UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHONG HAI Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 387/QD-UBND Phong Hai, ngay 30 thang 12 nam 2022
QUYET PINH

V& viéc ban hanh quy ché quan 1y, sir dung tai sin cong,
st dung ngan sach xa va dinh mirc chi tiéu n¢i b6 nam 2023

UY BAN NHAN DAN XA

Can cur Luat NSNN nam 2015;

Can ctr Nghi dinh sé: 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2016 cua
chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua luat Ngan sach Nha nudc.

Can ct Théng tu so: 71/2014-TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 5 nam 2014
vé viéc huéng dan thuc hién quy dinh ché d6 ty chu tu chiu trach nhiém vé sir dung
kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi co quan nha nuéc;

Xét @& nghi caa cdng chic Tai chinh - Ké toan va cong chirc Van Phong -
Théng ké xa,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay Ban hanh kém theo quyét dinh nay “quy ché quan Iy , st dung
tai sén’c()ng, str dung ngén sach xa va dinh muirc chi tiéu ndi bé nam 2023 va nhiing
nam tiép theo”

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Vin phong HDND&UBND, cac thanh vién Uy ban nhan dén, cic ban
nganh doan thé va can b, cong chirc, thuéc Uy ban nhan dan x& Phong Hai chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH
Noi nhan: G ok *
- Nhu diéu 3;
- Phong Tai - Ké hoach huyén Phong Bién;
- Kho bac nha nuéc huyén Phong Dién;

- TV Pang tiy, TTHPND - UBND x4; . s
- LuuVT. Hoang Van Suu




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA PHONG HAI Poc lap - Tw do - Hanh phuc

CHE QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG, SUDUNG NGAN SACH XA
VA PINH MUC CHI TIEU NOI BO NAM 2023
( Ban hanh kém theo Quyét dinh sb: 387/QD-UBND ngay 30 thang 12 nim 2022
cta Uy ban nhan dan xa Phong Hai)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va do6i twong diéu chinh:

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do quan ly va st dung ngan
sach x& Phong Hai trong nién d6 ngan sach xa nam 2023 va nhimg nam tiép theo.

2. Cic co quan: Pang uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan,
UBMTTQVN, c4c doan thé va cac co quan, don vi lién quan ¢ st dung ngan sach
nha nudc do UBND x4 quan 1y chiu su diéu chinh ctia quy ché nay.

Picu 2. Nguyén tic quan ly va sir dung ngin sich xa:

1.Nguyén tic quan 1y nguon thu:

Tat ca cac khoan thu thudc ngan sach xa quan 1y theo quy dinh cua Luat
NSNN déu dugc thu nop dang va day di vao ngan sach xi thong qua su quan ly
ciia UBND x4 theo quy dinh ctia phép ludt vé quan Iy ngan sach nha nudc.

2. Nguyén tac thuc hién ché do chi ngan sach:

Moi khoén chi ngan sach xa phai thyc hi¢n ding theo du toan da dugc duyét,
dung dinh murc, ché d6 chi tiéu, thuc hién nghiép vu thu — chi ngan sach toan bo
qua Kho bac Nha nuéc va quan 1y ngan sach theo ding quy dinh cta phap lut vé
st dung ngan sach Nha nudc.

Chwong 11
QUAN LY NGUON THU

Pi¢u 3. Thu phi, 1¢ phi va gia dich vu:

-Phi, 18 phi 1a cac khoan thu theo quy dinh ctia Nha nudc dbi véi ngan sach
x4 bao gém: Cac khoan phi chtng thuc, cac loai 1é phi khac theo quy dinh.

- Thu gia dich vu bao gom: Dich vu thu gom van chuyén rac thai, dich vu
trong git xe, dich vu str dung dién tich ban hang tai cho...

Cac loai 1€ phi, gia dich vu dugc cac bo phan chuyén mon thuoc UBND xa
thu tryc tiép khi tiép nhan va giai quyét hd so cho to chirc, cong dan; cudi mdi ky
(cudi thang) phai tién hanh thanh quyét toan véi can bo thu dé ndp vao Kho bac
Nha nudéc.

Diéu 4. Thu khac:



Thu khéc 1a cac khoan thu nhu cac mit bang tram va thu van dong bang tién
theo quy dinh thudc tham quyén cap xa so6 ti€n thu phai ndp lai cho can bo thu dé
ndp vao tai khoan ngan sach xa tai kho bac nha nudc.

Piéu 5. Cac khoan thu phat:

Thu phat 13 cac khoan thu xir phat vi pham hanh chinh bang tién theo quy
dinh cua Phap 1énh. Xir Iy vi pham hanh chinh trén tat ca cac linh vuc quan 1y hanh
chinh nha nudc thudc tham quyén cap xa nhu: Xur phat hanh chinh trong linh vyc
an ninh trat ty, trong linh vuc quoc phong, giao thong va trong linh vuc dat dai ..

Céc bo phan tién hanh xir phat vi pham hanh chinh bang tién phai 1ap day du
thu tuc theo quy dinh, hang tuan, hodc thang s6 tién thu xir phat phai nop lai cho
can bo thu dé ndp vao tai khoan ngan sach xa tai kho bac nha nudc.

Pi¢u 6. Thu cac quy theo quy dinh:

Can b tai chinh tham muu UBND xa lap ké hoach, bd thu theo quy dinh gui
cho cac thon dé tién hanh ra sdat cac doi twong dugc mién, tam mién...Sau khi doi
chiéu xong tién hanh giao cho cac thon chu dong thu. Can by UNT c6 trach nhiém
huéng dan cho cac thon str dung bién lai, truc tiép thu tién tir cac thon ndp vé ngan
sach xa dé ndp vao tai khoan ngan sach xa tai Kho bac nha nudc.

Piéu 7. Quan Iy va sir dung bién lai, 4n chi, héa don:

Cén bo thu NS x4 c6 trach nhiém tiép nhéan, quan 1y, huéng dan viée sir dung
cac loai bién lai an chi ding dé thu cac loai phi, 1€ phi, thu phat, cac khoéan thu theo
quy dinh cua phép luat.

Pinh ky hang tuan hodc thang phai tién hanh thanh quyét toan voi cac bd
phan c6 sir dung céc loai bién lai, 4n chi dong thoi thanh toan véi cap trén va nop
tién vao tai khoan ngan sach xa tai Kho bac nha nudc.

Picu 8. Cac khoan trich dé lai chi vao viéc quan ly, sit dung phi va 1¢
phi; cac quy theo quy dinh:

Khi thanh toan cho cac bén truc tiép thu phi, 18 phi hanh chinh, cac quy, gia
dich vu; Uy nhiém thu trich lai phan ty 1& theo quy dinh dé chi cho cong tac quan ly
va str dung lién quan dén cong tac thu trudce khi ndp vao tai khoan ngan sach xa tai
Kho bac nha nuéc.

Viéc sir dung kinh phi trich lai phai dam bao theo dung hudéng dan theo quy
dinh cua phap luat.

Chuong 11
QUAN LY TAI SAN CONG

1. Tru s lam viéc 13 noi lam viéc ctia nhidu co quan phai chap hanh céc quy dinh
sau.

- Phai c6 tinh than bao vé an toan cong trinh, dam bao trat tu, thyuc hi¢n nép séng
van minh cong sé.

- Khong duogc tu tién duc pha, coi ndi, ngan che hoac l1am thay d6i mau sic, kién
tric tru s¢ khi chua dugc dong ¥ ctia Thi truong don vi. Cac hu hong nhé nhu v&
kinh, héng cura, thiét bi dién, cép thoat nudc cuc bo do van phong dé xuét stra chira.

- Thuong xuyén quét don, v¢ sinh sach s€. Trong phong lam viéc do cac phong tu
quét don, lau chui; Phong lam viéc Lanh dao, cac dién tich st dung chung ngoai
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phong lam viéc, khu vé sinh do tap vu co quan dam nhén. Réac thai phai d6 dung
noi quy dinh. Vao chiéu thir Sau ngay cubi thang co quan t6 chirc tong vé sinh
trong, ngoai nha.

- Khi két thtic budi 1am viéc phai tat cac thiét bi dién, khoa cua, dong cac cua $6
khong dé gio dap gay hu hong.

- Hoi truong 1a noi dé hoi hop, céc tai san, vat dung tai Hoi truong khong dugce tu
tién mang di noi khac néu chua c6 ¥ kién cua Vin phong.

Khi ¢6 nhu cau sir dung Hoi truong phai dang ky voi Van phong va st dung xong
phai v¢ sinh don dep, gon gang. Giao van phong co quan dong mé ctra Hoi truong
theo yéu cu ctia Thil truong

- Ngoai thoi gian 1am viéc theo ché do, don vi, c4 nhan ndo c6 nhu cau lam viéc
ngoai gid tai tru so phai dang ky trude voi Van phong dé b tri.

- Nhan vién bdo v¢ co quan c6 trach nhi€ém: Bao v¢ trat tu tai co quan, kip thoi phat
hién nhitng hanh vi gay réi trat ty cong cong trong co quan hodc cac hanh vi pha
hoai, trom cap tai san cta co quan dé ngin chan, xir 1y.

2. In an tai liéu va quan ly photocoppy

a) Cac tai liéu can dit in 4n tai cic co s in phai dugc Thu truong don vi déng ¥ ca
vé sd lwong va gia ca, Vin phong 1am hop dong va thanh toan.

b) May photocopy cua co quan giao cho Van phong quan 1y. Viéc sao chup qua
may photocoppy co quan phai thue hién cac qui dinh sau:

- Chi sao chup lai cac tai lidu can thiét phuc vu cong tac chuyén mon cua can bo
cong chirc co quan, cac loai vin ban ciia S¢ can nhan ban dé gtri dén noi nhan ghi ¢
van ban.

Viée sao chup nhén ban qua may photocoppy cua co quan phai thong qua
Vin phong dé cap gidy va theo doi hang ngay. Van thu thyc hién viéc sao chup.

- Nghiém cam dung may photocoppy cua co quan dé sao chup, nhan ban cac
loai tai liéu Nha nudc cAm phd bién, cac loai don thu khong ding quy dinh hoic
cac tai liéu khong vi muc dich phuc vu cong tac chuyén mon cia co quan.

- Do mot ly do khach quan nao d6 phai thué sao chup & ngoai phai dugc
Vian phong xac nhan méi dugc thanh toan chi phi thué sao chup.

3. Quan ly dién sinh hoat DPién sinh hoat dung cho th.'flp sang, chay cac thiét
bi phuc vu cong tac tai try so co quan, khong duoc su dung vi myc dich ca nhéan.

- Khi khéng c6 nhu cau sir dung cac thiét bi dung dién, khi trong phong
khong c6 nguoi 1am viée va khi két thuc budi lam viéc cac phong phai tit dién cac
thiét bi dung dién.

- P6i v6i may diéu hoa khong khi, chi duoc van hanh khi nhiét d6 tir 30C tro
1én theo thong bao nhiét d6 qua chuwong trinh Dy bao thoi tiét.

Quan ly dién thoai, Fax a) Dién thoai ¢ dinh: Dién thoai cb dinh trang bi tai
cac phong chi dugc st dung vao viéc cong, khong stir dung may dién thoai co quan
trén dé giao dich viéc riéng. Kinh phi dién thoai cd dinh do Van phong thanh toan
cho toan bd co quan.

4. Quan ly str dung Mang may tinh co quan:



a) Mang may tinh cta co quan duoc str dung cho viéc khai thac va trao doi
thong tin phuc vu cho cong tac chuyén mon, nghiép vu, khong str dung cho muc
dich ca nhan.

b) Céc thong tin cta co quan can cho nhiéu ngudi sir dung cho cong tac phai
thuc hién chia sé dé moi nguoi khai thac thuan tién, dac biét phén mém dung chung
quan 1y van ban va hd so cong viéc.

c¢) Cac thong tin cua nganh thudc dién bi mat phai dugc bao mat.

d) Thoi gian mé may chu: May chu dugc mé theo gid 1am viéc trong ngay.

d) Nghiém cam céc hanh vi sau day:

- Luu gui trén may tinh két ndi Intemet cac thong tin, tai licu, s6 liéu thudc bi mat
Nha nuédc, bi mat quan sy, an ninh, kinh té, doi ngoai va cac bi mat khac theo quy
dinh cua Nha nudc.

- St dung hodc hudng din nguoi khic cong cu hd tro dé vao céc trang Web
ma Nha nudc cam truy cp.

Chuwong IV
CHE PO CHI

Can ctr quyét dinh sb: 28/2018 ngay 8/5/2018 cua UBND tinh ThiraThién
Hué vé quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi dbi véi cac co quan, don
vi thudc pham vi quan 1y trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

Can ct tinh hinh thuc té tai dia phuong.

Piéu 9. Chi to chirc cac hdi nghi:

Céc cudc hoi nghi tai co quan 1a cac hoi nghi duoc t6 chirc theo hudéng dan
ctia cap trén, cac hoi nghi theo chuong trinh, ké hoach cong tac hang nim cua céac
ban nganh.

Vé thoi gian t6 chtrc hoi nghi:

- Hop tong két nam khong qua 1 ngay;

- Hop tong két chuyén dé tir 1 — 2 ngay tuy theo tinh chat va ndi dung cia
chuyén dé;

- Ho1 nghi tap huén, trién khai nhiém vu cong tac tu 1 dén 2 ngay tuy theo
tinh chat va noi dung ctua van dé;

- D6i v6i cac cude hop khéc (bao gém ca cudc hop theo nhiém ky) thi tuy
theo tinh chat va ndi dung ma bd tri thoi gian tién hanh hop 1y, nhung khong qua 2
ngay.

Vé ndi dung chi tiéu bao gom:

- Tién tai liéu cho dai biéu tham du hoi nghi;

- Tién nudc uéng trong hoi nghi;

- Chi hd tro tién an cho cac dai biéu 1a khach moi khong hudng luong tir
ngan sach nha nudc;

- Chi thué giang vién, bdo cdo vién, chi ap dung ddi vai cac hoi nghi theo
chuyén d¢, tap huan nghiép vu (néu c6)

Piéu 10. Ché dd chi cu thé cho cac hdi nghi:

1. Chi hop bang b¢:

Cac cudc hop Pang bd do Ban Thuong vu Pang uy triéu tap theo hudng dan
clia cap trén dé trién khai nghi quyét, nhiém vu....



- Chi tién tai liéu ( néu c6): theo hoa don thuc té

- Chi tién nudc udng: tdi da khong qua 20.000ddng/budi/dai biéu;

- Chi hd tro tién an cho dai biéu moi khong hudng luong tir ngan sach nha
nudc: khong qua 100.000 dong/ nguoi/ ngay;

- Chi tién bao cao vién ( néu co):

+ B4o cdo vién cap tinh: 1.200.000 dong/ngudi/budi

+ Béo c4o vién cap huyén, tré xudng: 600.000 dong/nguoi/budi

2. Chi Pai héi céc t6 chuc chinh tri, chinh tri - x3 hoi:

- Chi tién tai li¢u: theo hoa don thuc té

- Chi tién nudc udng tdi da khong qua 20.000 ddng/budi/dai biéu;

- Chi hd tro tién an cho dai biéu moi khong hudng lwong tir ngan sach nha
nuée: khong qua 100.000ddng/ngudi/ ngay;

3. Chi ky hop, cac hoat dong cia HDND xa&:

- Thyc hién theo quyét dinh sd: 28/2017 ngay 5/5/2017 ciia UBND tinh
ThiraThién Hué.

4. Chi hoi nghi tong két chuyén dé:

- Chi tién tai liéu: theo hoa don thyc té

- Chi tién nudc udng toi da khong qua 20.000 dong/budi/dai biéu;

- Chi ho tro tién tién an cho dai biéu moi khong huong luong tir ngan sach
nha nude: khoéng qua 100.000 dong/ngu’m/ngay,

5. Chi hoi nghi trién khai, pho bién van ban phap luat:

- Chi t1en tai liéu: theo hoa don thyc té

- Chi tién nudc udng tdi da khong qua 20.000 ddng/budi/dai biéu;

- Chi h6 tro tién tién an cho dai biéu moi khong hudng lwong tir ngan sach
nha nudc: khong qua 100.000 dong/ngudi/ ngay;

- Chi bao cao vién:

+ Béo cdo vién cap tinh: 1.200.000 déng/ngu:oi/buéi

+ B4o cdo vién cap huyén, trd xudng: 600.000 dong/ngu’(n/bum
6. Chi hop thu’O’ng ky cua Dang uy, UBND, UBMT va cac doan thé:

- Chi tién nudc udng tdi da khong qua 20.000 déng/budi/dai biéu;

- Trong trudng hop do ndi dung cude hop trong mot ngdy thi chi hd tro tién
tién an trua cho dai biéu moi khéng hudng luong tir ngan sach nha nude: khong
qua 100.000 dong/ngudi/ngay;

Piéu 11. Chi cong tac phi:

1. Thanh toan khoan cong tac phi:

- P6i v6i cdn bd cong chirc, can bo khong chuyén trach mirc khoan cong tac
phi 180.000/nguoi/ thang.

2.Quy dinh vé phu cép luu tri:

- B6i voi can by dugce cu di cOng tac, di hop tai cac co quan cap tinh thi dugc
huéng mirc phu cap luu tri khong qua: 150.000d/ngay/ngudi; trudong hop di cong
tac trong ngay (di va vé trong ngdy), thi dugc huéng muic phu cép luu tri la:
100.000d/ngay/nguoi.



- D6i v6i can bo duge cu di cong tac, di hop tai cac co quan ngoai tinh thi
dugc hudng muc phu cap lru tra 1a: 200.000d/ngay/ngudi; truong hop di cong tac
trong ngay (di va vé trong ngay), thi dugc hudéng muc phu cap luu tra la:
150.000d/ngay/nguoi.

3.Quy dinh thué phong nghi tai noi dén cong tac :

Truong hop di cong tac phai ¢ lai theo yéu cau nhiém vu thi dugc thanh toan
tién thué phong nghi theo hoéa don thuyc té nhung khong vuot qua
200.000d/ngay/ngudi. Néu khdng thanh toan theo hoa don thuc té thi thanh toan
theo hinh thtrc khoan chi va ti da khéng qua 100.000d/ngay/ngudi.

4. Ché d6 thanh toan tién cong tac phi:

Khi thanh toan ché d6 phu cép luu trd, tién thué phong nghi; ngudi di cong
tac phai dam bao day du chung tu: Gidy di duong c6 xac nhan cta noi dén cong
tac, gidy moi di hop, di tdp huan, hoa don phong nghi va nhimg ching tur lién quan.
Trong truong hop cac co quan, don vi to chirc tdp huan, hdi nghi chi hd trg cac
khoan kinh phi nay thi ngan sach xa khong duoc thanh toan.

Picu 12. Chi tiép khach:

Khach dén cong tac tai co quan, lién quan dén ban nganh nao thi ban nganh
d6 tiép va 1am viéc, trong truong hop do didu kién cong viéc phai b tri chi an trua
dé tiép thi muc chi tdi da khong qua 200.000d/xuat/nguoi; ddi véi cac can b ban
nganh nao phai duoc sy déng ¥ cta ngudi ding dau moi duge chi kinh phi dé tiép
khach.

Pié¢u 13. Chi vin phong pham:

Vin phong HDND&UBND x4 chii dong phéi hop véi van phong Dang uy,
cac bo phan lién quan 1ap du tru kinh phi va mua vin phong pham cho hoat dong
ctia bd phan minh phu trach muc chi t6i da khong qua 150.000d6ng/ can bd, cong
chirc/ thang.

Piéu 14. Chi sira chira tai san, thiét bi chuyén dung:

Tai san, thiét bi chuyén dung phong nao giao cho cac can bo phong do gitr
gin, quan 1y va str dung, khi bi hu hong phai kip thoi khic phuc, stra chita; khi tinh
trang hu hong khong khac phuc duoc phai thué sira chita thi phai chu dong lap du
tru kinh phi trinh chu tai khoan xem xét.

Piéu 15. Ché dp tro cip cho can b duoc cir di dao tao, boi dudng:

1.D6i tuong:

- Céan bd chuyén trach, cong chirc xa,

- Can bg ban chuyén trach x4,

- Bi thu chi bo, truong thon, Trudng pho céc chi to hoi cap co so

- Dai bicu HDND x4,

Céc dbi tugng trén duoc dao tao, boi dudng trong va ngoai tinh gdm cac 16p
Iy luan chinh tri, quan 1y hanh chinh, doan thé, cac 16p dao tao, bdi dudng nang
cao trinh d6 chuyén moén nghiép vu theo chuyén nganh theo quy hoach can b6 do
cap c6 tham quyén quyét dinh.

2. Ché do: Theo quyét dinh s6 46/2019/QD-UBND cua UBND tinh ngiy
23/8/2019.



- Cac ché d6 lién quan dén cong tac dao tao bdi dudng do co sd dao tao chi
nhu: hé tro tlen sinh hoat cho hoc vién trong thoi gian hoc tap trung, tién tai liéu
hoc tép, chi t chtrc cho hoc vién di khao sat thuc té..

Ngan sach xa chi hd tro:

- Tién cong tac phi di lai tr co quan dén noi hoc tap (mot luot di va vé khi
nghi 1&, nghi tét) theo quy dinh vé ché do cong tac phi hién hanh va khong dugc
thanh toan cong tac phi khi tham gia cac 16p hoc tap trung dai han, ngin han da
dugc huong ché do ddi vai nguoi di hoc.

- Hb tro tién thué chd nghi trong nhimg ngay di hoc tap trung tai co s¢ dao
tao theo quy dinh ctia nha nudc.

Pi¢u 16. Chi kinh phi dam bio cho viéc xdy dung Vin ban quy pham
phap luat

Kinh phi xay dung c4c van ban quy pham phap luat do ngin sadch nha nudc
dam bao va duoc bo tri trong dy toan chi thuong xuyén hang nim cia co quan.

1. N61 dung chi:

- Chi xay dyng dé cuong

- Mua tu liéu phuc vu cho cdng soan thao

- Chi cac cudc hop dé lay ¥ kién, chinh 1y va hoan chinh du thao

- Chi cho cong tac tham tra

- Chi cho cong tac ra soat, kiém tra van ban.

2. Mtrc chi:

- Chi x4y dung dé cuong: murc chi 200.000 dong/dé cuong

- Chi soan thao du thao: muc chi 500.000 dong/dy thao quyét dinh/ nghi
quyét; 200.000 dong/du thao chi thi

- Chi tham tra, chinh ly: muc chi 50.000 dong/ bao cao

- Chi cong tac tong hop, lay v kién va xay dung ban tong hop: 50.000
dong/ban téng hop.

- Chi cong tac kiém tra, ra soat: 10.000 dong/vin ban ra soat.

Picu 17. Vé sir dung dién thoai:

+ Su dung dién thoai tai cong so:

Thanh toan cudc phi st dung di¢n thoai cong vu theo hoa don cua nganh buu
dién, han ché viéc sir dung dién thoai di dong va khong sir dung dién thoai riéng
cho ¢4 nhan, muic chi tdi da cho mdt may 100.000 dong/ thang. Cac truong hop chi
vuot s€ budc phai nop bu s6 chi vuot vao ngan sach.

Piéu 18. Chi thim khi 6m dau tai nan:

- B6i voi can bo, cong chirc, nhan vién dang cong tac tai co quan xa khi 6m
dau, bi tai nan phai diéu tri & bénh vién hodc tai nha trong nhiéu ngay, muirc chi
tham 6m 1a 300. OOOdong/tru’o*ng hop. (Khong qua 02 1an/1 nim)

- Béi voi ti than phy mau, vo hoac chdng, con cua can b, cong chirc, nhan
vién dang cong tac tai co quan xa, khi 6m dau, bi tai nan phai diéu tri & bénh vién
hoc tai nha nhiéu ngay thi muc chi 200.000 dong/truong hop.(Khong qua 02 1an/1
nam).

Piéu 19. Chi thim viéng khi qua doi:



- Bdi véi can bo, cong chire, nhan vién dang cong tac tai co quan khi qua
doi: thuc hién theo quy dinh Nghi dinh 105/2012/ND-CP, ngay 17 thang 12 nam
2012 cua Chinh phu.

- Ddi véi t than phu mau, vo hoidc chéng, con cua can bg, cong chirc, nhan
vién dang cong tac tai co quan x4, khi qua doi: mirc chi viéng mot vong hoa tuoi
khong qua 600.000 dong va tién mat 200.000d6ng/ trudng hop.

- P6i vé6i t than phu mau cac dong chi lanh dao huyén khi qua doi mirc chi
viéng mot vong hoa khéng qua 500.000 dong va tién mat 200.000d6ng/ trudng
hop, Pbi v6i can bd lanh dao duong chirc cap huyén tir cip pho trd 1én khi qua doi
mtc chi viéng mot vong hoa khong qua 500.000 déng va tién mat 200.000d6ng/
truong hop, Bang uy vién can bd co quan xa qua cac thoi ky, Bi thu chi bg, Truong
thon, Trudng ban céng tac mit tran thon, Thon doi trudng than nhan chu yéu cua
Truong thon, Trudng ban cong tdc mat tran thon, Thon doi trudng dang cong tac,
khi qua doi: murc chi viéng mot vong hoa nhwa va 200.000 dong/trudng hop.

- Pbi voi cac doi tugng chinh sach dang huong trg cip hang thang khi qua
doi: Mirc chi viéng mot vong hoa nhya va 100.000 dong.

- Pbi voi can bo tham gia cong tac tai xa qua cac thoi ky da nghi huu hoac
thoi viée khi qua doi mire chi viéng 01 vong hoa nhira khong qua 200.000 dong va
tién mat 200.000 ddng/ trudng hop.

- Pbi véi tir than phu miu cac ddng chi 1anh dao cac x4 trén dia ban huyén
khi qua doi mutc chi viéng mot vong hoa khong qua 200.000 déng va tién mit
200. OOOdong/ truong hop, D6i voi can bo lanh dao duong chure cap xa khi qua doi
mtc chi viéng mot vong hoa khong qua 200.000 ddng va tién mat 200.000d6ng/
truong hop.

Picéu 20. Chi thim t6 chirc dam cwéi, nghi hwu, théi viéc. L& khanh
thanh cac co quan, don vi, ca nhan trong va ngoai xa:

- Péi véi cac co quan, don vi, ca nhan trong va ngoai x& t6 chirc 1& khanh
thanh, mic chi 01 lang hoa khong qua 500.000 dong/truong hop.

- P6i v6i can bd tham gia cong tac tai xd nghi huu hodc thdi viéc mirc chi
qua va tién mit khong quéa 2.000.000 dong/ trudng hop.

Piéu 21. Chi ho tro cac ngay I¢, tét cho can b cong chirc:

Chi hé tro cac ngay 1€, tét cho can bd cong chic trong nim muc chi tir
100.000 ddng dén 1.000.000 dong/ dot. Ty theo can ddi du toan ngan sach hang
nam dé chi cho phu hop tir ngudn tiét kiém chi thudng xuyén.

Piéu 23. Chi lam thém gio, truc I tét tru sé co quan xa:

Theo quy dinh cta luat lao dong s6: 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nim
2019.

Piéu 24. Lap, phé duyét, thanh toin chirng tir;

1. Dy tru kinh phi:

Khi phat sinh vi¢c chi ngan sach, thu trudng cac ban nganh thu hudng tur
ngan sach xa phai 1ap ban dy tru kinh phi phuc vu cho vi¢c chi thudong xuyén cia
ban nganh cac khoan kinh phi di bb tri trong duy toan, trong thoi han trudc 5 ngay,
du tru gtri dén ké toan ngan sach xa xem xét dé trinh chu tai khoan quyét dinh.

2. Ché d6 tam ung:



Trén co s& ké hoach, dy tra kinh phi da dugc duyét, nguoi thuc hién nhiém
vu chi tryc tiép viét gidy dé nghi tam tmg, ké toan lap phiéu chi tam tng va md sd
dé theo doi thanh toan (tam tng khong qua 50% )

Trong thoi han khong qua 7 ngay ké tir ngay thuc hién viéc chi, nguoi co
trach nhiém chi phai tién hanh thanh toan cac khoan chi dé quyét toan khoan tam
ung.

Truong hop nguoi ¢6 trach nhiém chi khong tién hanh thanh quyet toan
khoan da tam tng trude (sau 7 ngay) thi Chu tai khoan va bo phén ké toan co
quyén tir chdi giai quyét tam tung cho lan tiép theo. Pong thoi tlen hanh trir vao
lwong thang cta nguoi c6 tam tng tai ngan sach dé dam bao ngudn ngan sach hoat
doéng chung cua toan co quan.

3.Chung tur thanh toan:

Trong thoi han khong quéa 7 ngay ké tir ngay thyc hién nhiém vu chi, nguoi
tryc tiép thanh toan phai tién hanh ndp ching tir cho ké toan, ké toan sau khi xem
xét tinh hop phép, hop 1y cua chung tir theo quy dinh ctia phap luat vé ngan sach,
tién hanh ky vao bang ké dé nghi thanh toan va trinh chu tai khoan duyét.

Trong truong hop xét thiy ching tu thanh toan chua dam bao tinh hop ly,
hop phap theo quy dinh, ké toan cé quyen tir chdi tiép nhan va dé nghi bén thuc
hién viéc chi b sung day du chimg tir gdc.

Viéc thanh toan cho nguoi thuc hién nhiém vu chi dugce thanh todn ngay sau
khi chimg tir dd phé duyét, trong trudng hop chua tam tmg tién chi thuong xuyén
tai kho bac thi thoi gian thanh toan kéo dai khong qua 15 ngay.

_ Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 25. T chirc thuc hién:

Céac ban nganh cap x4, cac don vi lién quan c6 thu hudng ngan sach nha
nudc do UBND x3a quan 1y va diéu hanh theo dy toan, khi thuc hién cic nhiém vu
thu chi ngan sach phai tuan thi theo quy ché nay.

Céc khoan chi ngan sach di quy dinh trén dugc bd tri chi trong han murc kinh
phi di duoc duyét va di phan bd cho cac ban nganh trong nién do ngan sach hang
nam.

Mot s6 ndi dung quy dinh tai quy ché nay con thiéu hogc khong con phu hop
thi 4p dung van ban quy pham phép luit cua cip c6 thim quyén vé quy dinh ché do
cbng tac phi, ché do chi hoi nghi ¢6 hiéu luc mai nhét dé thuc hién.

Piéu 26. Sira d6i, bd sung :

Quy ché nay ap dung cho nién do ngan sach nim 2023 va nhitng nam tiép
theo.

Qua trinh thyc hién tiy theo van ban quy dinh vé ché do chi tiéu lién quan
dén hoat dong ngan sach cap xi, Céng chizc Tai chinh - Ké toan xa phdi hop voi
van phong UBND x4 kip thoi dé xut nhitng bd sung, stra d6i cho phu hop./.
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