ỦY BAN NHÂN DÂN          CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

    XÃ PHONG HẢI                              Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


    Số: 33/TB-UBND                            Phong Hải, ngày 7 tháng 8 năm 2014

THÔNG BÁO

Về việc thực hiện quy chế làm việc của HĐND-UBND

Áp dụng cho cán bộ chuyên trách, công chức, bán chuyên trách xã Phong Hải

Căn cứ Quyết định số 02/QĐ-UBND ngày 10 tháng 01 năm 2014, về việc ban hành quy chế làm việc của Ủy ban nhân dân xã.

Ủy ban nhân dân xã Phong Hải thông báo như sau:

1. Thời gian làm việc: 
- Mùa hè: Buổi sáng từ 7 giờ 00 đến 11 giờ 00, buổi chiều từ 14 giờ 00 đến 17 giờ 30.
- Mùa đông: Buổi sáng từ 7 giờ 30 đến 11 giờ 30, buổi chiều từ 13 giờ 30 đến 17 giờ 00.

2. Đi trễ 20 phút, về sớm 20 phút xem như vắng mặt buổi đó trừ ngày công.
3. Nghỉ đi giải quyết việc riêng, phải làm đơn xin phép gửi trước 02 ngày, chưa có sự đồng ý thì chưa được đi, nếu tự động nghỉ sẽ áp dụng xử lý theo Luật công chức.
4. Cán bộ khi đến phòng làm việc phải mang biển tên theo quy định và ứng xử văn hóa trong cơ quan.
Trên đây là thông báo của UBND xã đề nghị mỗi cán bộ thực hiện nghiêm túc theo thông báo này./.
Nơi nhận: 






TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
- Đảng ủy; HĐND; 






  CHỦ TỊCH
- UBND; UBMTTQVN xã;

- Các ngành, đoàn thể;

- Lưu: VT.
                                                                                                                                (Đã ký)
         Nguyễn Viết Từ

